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Муниципальное задание

для

Муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Зеленоборская централизованная библиотечная система»

(полное наименование муниципального учреждения в соответствии с его уставом)

на 2014 год

Часть I
(при установлении муниципального задания на оказание муниципальной (ых) услуги (услуг))

Раздел I 

(при наличии двух и более разделов)

1.  Наименование муниципальной услуги: Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей.
2.  Потребители муниципальной услуги: физические лица, юридические лица.

3.  Показатели, характеризующие качество и (или) объем муниципальной услуги: 

3.1. Показатели качества муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый 2012 год 


	текущий финансовый 2013год 


	очередной финансовый 2014 год 


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Количество жалоб на качество оказания услуги
	экз./кв.
	Прямой подсчет
	0
	0
	0
	Журнал регистрации входящей корреспонденции, тетради отзывов в библиотеках

	2. Доля специалистов  с высшим гуманитарным и средним профессиональным образованием от общего числа специалистов
	%
	Процентное соотношение
	50
	50
	50
	Форма № 6-НК 

Росстата

	3. Ежегодная обновляемость библиотечного фонда (доля новых документов от общего фонда)
	%
	Процентное соотношение
	3,25
	     
	 1,00
	Форма № 6-НК

Росстата

	4. Число посадочных мест в читальных залах (количество мест на тысячу пользователей)


	экз.
	Прямой подсчет
	70
	70
	70
	Форма № 6-НК

Росстата

	5. Книговыдача ежегодно (количество экземпляров)
	тыс. экз.
	Прямой подсчет
	101,47
	
	  101,48  
	Форма № 6-НК

Росстата


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица 

измерения
	Значения показателей объема муниципальной  услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчет-ный финан-совый 

2012 год


	текущий финан-совый 

2013 
год
	очередной финансовый 

2014 год
	

	
	
	
	
	I

кв.
	II
кв.
	III
кв.
	IV
кв.
	

	1. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, в том числе по межбиблиотечному абонементу
	тыс. экз.
	101,47
	      
	29,30
	58,40
	78,60
	101,48
	Форма № 6-НК

Росстата

	2. Количество выполненных справок и консультаций пользователям библиотеки,  в том числе с использованием документов, взятых по межбиблиотечному абонементу
	тыс. экз.
	0,6
	
	0,18
	0,33
	0,44
	0,6
	Форма № 6-НК

Росстата

	3. Количество пользователей услуги, в том числе и по межбиблиотечному абонементу
	тыс. экз.
	4,7
	
	2,4
	3,5
	3,9
	4,8
	Форма № 6-НК

Росстата

	4. Количество выполненных справок  (с помощью справочно-поискового аппарата и баз данных)
	тыс. экз.
	0,6
	
	0,22
	0,4
	0,5
	0,7
	Форма № 6-НК

Росстата



	5. Количество обращений по доступу к справочному аппарату и базам данных библиотек
	тыс. экз.
	0,6
	
	0,4
	0,6
	0,7
	1,2
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	6. Количество справок, выполненных с использованием  баз данных
	тыс. экз.
	0,11
	
	0,04
	0,07
	0,09
	0,13
	Форма № 6-НК

Росстата

	7. Количество абонентов (потребителей услуги по предоставлению услуги) группового информирования  
	чел
	5
	
	2
	3
	4
	5
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	8. Количество абонентов (потребителей услуги по предоставлению услуги) индивидуального информирования  
	чел.
	      6
	
	2
	  4
	   5
	7
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ


4. Порядок оказания муниципальной услуги:

      4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги: Стандарт качества муниципальной услуги «Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей»

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой 

(доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	1.  Информационные стенды
	Режим работы, правила пользования библиотеками МБУК «Зеленоборская ЦБС», порядок предоставления муниципальной услуги
	ежегодно

	
	Новые поступления в фонд системы. Планируемые мероприятия
	1 раз в квартал

	2.  Официальный сайт муниципального образования г.п.Зеленоборский (http:// zelenoborsky.narod..ru)
	Режим работы, правила пользования библиотеками МБУК «Зеленоборская ЦБС», порядок предоставления муниципальной услуги
	ежегодно

	
	Новые поступления в фонд системы
	1 раз в квартал

	
	Планируемые мероприятия
	по мере обновления 

информации

	3. СМИ
	Планируемые мероприятия
	по мере обновления 

информации

	4. Собственная издательская деятельность (информационные буклеты МБУК «Зеленоборская ЦБС» и др.)
	Полная информация о библиотеках МБУК «Зеленоборская ЦБС»
	по мере обновления 

информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- нарушение законодательства РФ, дающее право контролирующим органами требовать приостановления деятельности;

-  реорганизация, ликвидация учреждений;

- реорганизация органа исполнительной власти.

6.  Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе:

Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления: услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

Орган, устанавливающий цены (тарифы): муниципальное бюджетное учреждение «Зеленоборская централизованная библиотечная система»

Значения предельных цен (тарифов):

	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1
	2

	1.Поиск информации в сети Интернет с помощью библиотекаря-консультанта
	1 руб./мин.

	2.Ксерокопирование:

Лист А4 с одной стороны (страница)

Лист А4 с двух сторон

На бумаге заказчика:

Лист А4 с одной стороны (страница)

Лист А4 с двух сторон

Ксерокопирование фотографий и репродукции ч/б
Ксерокопирование фотографий и репродукции (цветных) 1 страницы

Ксерокопирование фотографий и репродукции (цветных) 1/2 страницы


	7 руб.

12 руб.

6 руб.

10 руб.

15 руб.
60 руб.

30 руб.

	3. Вывод текста на принтер (распечатка):

Лист А4 с одной стороны (страница)

Лист А4 с двух сторон
	7 руб.
12 руб.

	4. Сканирование текста (страница)
	5 руб.+7 руб. распечатка

	5. Сканирование изображений (страница)
	5 руб.+15 руб. распечатка

	6.Запись информации на электронный носитель
	10 руб.

	7.Предоставление машинного времени (час)
	60 руб.

	8.Доступ к сети Интернет через ЦОД
	бесплатно


7. Порядок осуществления контроля за исполнением муниципального задания:

	
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации муниципального образования городское поселение Зеленоборский Кандалакшского района

	1
	2
	3

	Внутренний

контроль
- текущий контроль


	ежедневный в соответствии с должностными обязанностями;
	Заведующие структурных  подразделений МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	- оперативный контроль


	 по выявленным фактам и жалобам, касающимся  качества предоставления  муниципальной услуги
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	- контроль мероприятий


	 анализ и оценка проведённых мероприятий  на планерках и методических совещаниях;


	Директор и заведующие  структурных подразделений МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	- итоговый контроль


	 анализ деятельности учреждения по результатам  академического года, астрономического года
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», библиотекарь КОиУ 

	Внешний контроль:

- плановый контроль
	1 раз в год
	Ведущий специалист по культуре, спорту и делам молодежи администрации городского поселения Зеленоборский

	- внеплановый контроль
	периодически по мере необходимости
	


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Объемы муниципальной услуги

	1. Количество документов, выданных из фонда библиотеки 
	тыс. экз.
	      101,48
	   
	
	Форма 

№ 6-НК

Росстата

	2. Количество выполненных справок и консультаций пользователям библиотеки 
	тыс. экз.
	0,7
	        
	
	Форма 

№ 6-НК

Росстата

	3. Количество пользователей услуги
	тыс. экз.
	4,8
	       
	
	Форма 

№ 6-НК

Росстата

	

	1. Количество жалоб на качество оказания услуги
	экз./кв.
	0
	         
	
	Журнал регистрации входящей корреспонденции, тетради отзывов в библиотеках

	2. Доля специалистов  с высшим гуманитарным и средним профессиональным образованием от общего числа специалистов
	%
	         50
	         
	
	Форма 

№ 6-НК 

Росстата

	3. Ежегодная обновляемость библиотечного фонда (доля экземпляров от числа годовой книговыдачи)
	%
	          3.25
	
	
	Форма 

№ 6-НК

Росстата

	4. Число посадочных мест в читальных залах (количество мест на тысячу пользователей)
	экз.
	70
	        70
	
	Форма 

№ 6-НК

Росстата

	5. Книговыдача ежегодно (количество экземпляров)
	тыс. экз.
	      101,48
	        
	
	Форма 

№ 6-НК

Росстата


Сроки предоставления отчета об исполнении муниципального задания: 

- промежуточный отчет предоставляется поквартально нарастающим итогом до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- отчет  об исполнении муниципального задания за год предоставляется не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным.

 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: нет

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

 Часть II
(при установлении муниципального задания на выполнение муниципальной(ых) работы (работ))

Раздел I
(при наличии двух и более разделов)
1. Наименование муниципальной работы: Работа по формированию и учету фондов библиотек.

2. Характеристика работ

	Наименование работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	отчетный финансовый 2012 год

	текущий финансовый 2013 год
	очередной финансовый 2014 год

	1
	2
	3
	4
	5

	Работа по формированию и учету фондов библиотек


	Комплектование фонда

Оформление заказа на книги, электронные / периодические издания.
	15/2
	13/2
	13/2

	
	Проведение закупочных процедур (согласно ФЗ-94)
	0
	0
	0

	
	Ведение справочного аппарата на заказанные документы
	       900 
	      
	 600

	
	Прием поступивших документов: техническая обработка (штемпелевание, систематизация, каталогизация, учет) 
	 1200     экз.
	
	730 экз.

	
	Выдача поступивших документов библиотекам МБУК «Зеленоборская ЦБС»: передача новых поступлений книг  по накладным  в подразделения ЦБС
	    1200 экз.
	
	730 экз.

	
	Учет фонда

Внесение сведений о поступивших изданиях в электронный каталог с указанием подразделения ЦБС
	0
	
	      1460

	
	Внесение в книгу учета библиотечного фонда ЦБС в целом и в книги учета библиотечного фонда подразделений сведений о поступивших документах
	100    записей
	
	55 записей

	
	Изъятие документов

из фонда

Ежеквартальный отбор документов, подлежащих изъятию по причинам: ветхость, устарелость, дублетность, утеря пользователями и др. 
	3665

	
	 1500

	
	Написание актов об изъятии, подписание их комиссией по списанию, передача на утверждение в администрацию г.п. Зеленоборский Кандалакшского района
	22 акта
	
	12 актов

	
	Работа с актами
	       6600
	       
	     2800


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 

- нарушение законодательства РФ, дающее право контролирующим органами требовать приостановления деятельности;

-  реорганизация, ликвидация  учреждений;

- реорганизация органа исполнительной власти.
      4.  Порядок осуществления контроля за исполнением муниципального задания
	Внутренний контроль:

- текущий контроль


	ежедневный в соответствии с должностными обязанностями;
	Библиотекарь КОиУ

	-оперативный контроль


	 по выявленным фактам и жалобам, касающимся  качества предоставления  муниципальной услуги;
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», библиотекарь КОиУ 


	- итоговый контроль


	 анализ деятельности учреждения по результатам  академического года, астрономического года
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», библиотекарь КОиУ

	Внешний контроль:

- плановый контроль; 


	1 раз в год;


	Ведущий специалист по культуре, спорту и делам молодежи администрации   городского поселения Зеленоборский

	- внеплановый контроль
	периодически по мере необходимости
	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном 

финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1. Количество оформленных заказов на электронные издания – 0
	                   0
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	2. Количество оформленных заказов на периодические издания – 2
	                   2
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	3. Количество проведенных закупочных процедур -0
	                   0
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	4. Количество заказанных документов – 600
	                 
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	5. Количество поступивших обработанных документов – 600
	                
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	6. Количество переданных в библиотеки новых книг – 600
	                  
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	7. Количество записей о  книгах, внесенных в электронный каталог – 600
	                     
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	8. Количество записей о  книгах, внесенных в книги учета фонда ЦБС и подразделений ЦБС – 75
	
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	9. Количество отобранных из фонда документов, подлежащих изъятию –1355 экз.
	
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	10. Количество актов об изъятии документов из фонда  -12 актов
	
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ

	11. Количество записей, изъятых из всех видов каталогов и книг учета фонда – 2200 экз.
	
	Отчет-план МБУК «Зеленоборская ЦБС» для МГОУНБ


Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

- промежуточный отчет предоставляется поквартально нарастающим итогом до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- отчет  об исполнении муниципального задания за год предоставляется не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным.

Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: нет.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: нет

Раздел II
(при наличии двух и более разделов)
1. Наименование муниципальной работы: Работа по библиографической обработке документов и организации каталогов.

2. Характеристика работ

	Наименование 

работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	отчетный финансовый 2012год


	текущий финансовый 2013год
	очередной финансовый год

	1
	2
	3
	4
	5

	Работа по библиографической обработке документов и организации каталогов
	Составление библиографического описания на поступившее издание: систематизация и предметизация документа с вынесением классификационных индексов на карточку, распечатка комплекта карточек в соответствии с количеством экземпляров
	   4800  
	        
	       3000        

	
	Включение записей о поступивших изданиях в справочно-поисковый аппарат: расстановка карточек в учетный, топографический каталог,  алфавитные и систематические каталоги подразделений и картотеки
	        4820
	          
	     3000


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 

- нарушение законодательства РФ, дающее право контролирующим органами требовать приостановления деятельности;

-  реорганизация учреждений;

- реорганизация органа исполнительной власти;
- завершение процедуры ликвидации Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу по решению учредителя.

4. Порядок осуществления контроля за исполнением муниципального задания

	Внутренний

контроль
- текущий контроль


	ежедневный в соответствии с должностными обязанностями;
	Библиотекарь КОиУ

	-оперативный контроль


	 по выявленным фактам и жалобам, касающимся  качества выполнения муниципальной работы
	Библиотекарь КОиУ

	- итоговый контроль


	 анализ деятельности учреждения по результатам  академического года, астрономического года
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», библиотекарь КОиУ

	Внешний контроль

- плановый контроль
	1 раз в год
	Ведущий специалист по культуре, спорту и делам молодежи администрации  городского поселения Зеленоборский

	- внеплановый контроль
	периодически по мере необходимости
	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1. Количество созданных записей – 4530 экз.
	
	Отчет-план МБУК 

«Зеленоборская ЦБС» 

для МГОУНБ

	2. Количество расставленных каталожных карточек – 7329 экз.
	
	Отчет-план МБУК 

«Зеленоборская ЦБС» 

для МГОУНБ


Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

- промежуточный отчет предоставляется поквартально нарастающим итогом до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- отчет  об исполнении муниципального задания за год предоставляется не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным.

Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: нет.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: нет
Раздел III
(при наличии двух и более разделов)
1. Наименование муниципальной работы: Обеспечение физического сохранения и  безопасности фонда библиотек.
2. Характеристика работ: 

	Наименование 

работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	отчетный финансовый 2012 год


	текущий финансовый 2013 год
	очередной финансовый 2014 год

	1
	2
	3
	4
	5

	Обеспечение физического сохранения и  безопасности фонда библиотек
	Проверки книжного фонда:  просмотр фонда на предмет наличия или отсутствия документов, сверка инвентарных номеров изданий с топографическим каталогом. Розыск документов, не прошедших проверку по различным учетным формам
	1
	         1
	1

	
	Реставрация фонда: переплетные работы и мелкий ремонт
	       1171
	
	1200

	
	Ликвидация читательской задолженности: работа с читателями-задолжниками
	        100
	         100
	100


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания:

- нарушение законодательства РФ, дающее право контролирующим органами требовать приостановления деятельности;

-  реорганизация, ликвидация учреждений;

- реорганизация органа исполнительной власти.
      4.  Порядок осуществления контроля за исполнением муниципального задания
	Внутренний

контроль
- текущий контроль


	ежедневный в соответствии с должностными обязанностями;
	Библиотекарь КОиУ, заведующие структурными подразделениями

	- оперативный контроль


	 по выявленным фактам и жалобам, касающимся  качества выполнения   муниципальной работы
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», библиотекарь КОиУ

	- итоговый контроль


	 анализ деятельности учреждения по результатам  академического года, астрономического года
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС»,  библиотекарь КОиУ

	Внешний контроль:

- плановый контроль; 


	1 раз в год;


	Ведущий специалист по культуре, спорту и делам молодежи администрации городского поселения Зеленоборский

	- внеплановый контроль
	периодически по мере необходимости
	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1. Количество проверок фонда –1
	                  
	Отчет-план МБУК

«Зеленоборская ЦБС»

для МГОУНБ

	2. Количество отрестав-рированных изданий –1100
	                
	Годовые отчеты библиотек МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	3. Количество ликвиди-рованных читательских

 задолжностей –100
	                  
	Годовые отчеты библиотек МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	4. Количество проведенных  дезинфекционных обработок помещений – 5
	                   5
	Договор с ООО «Санитарно-эпидемиологический сервис»




Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

- промежуточный отчет предоставляется поквартально нарастающим итогом до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- отчет  об исполнении муниципального задания за год предоставляется не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным.

Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: нет

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: нет

Раздел IV
(при наличии двух и более разделов)
1. Наименование муниципальной работы: Работа по проведению фестивалей, выставок, смотров, конкурсов, конференций и иных программных мероприятий силами учреждения (массовая работа).

2. Характеристика работ

	Наименование работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	отчетный финансовый 
2012 год

	текущий финансовый 2013 год
	очередной финансовый 

2014 год

	1
	2
	3
	4
	5

	Массовая работа
	Подготовка массового мероприятия: определение темы, состава аудитории, ответственных за мероприятие в целом; составление плана подготовки мероприятия, вопросов для обсуждения; приглашение консультантов, лекторов; подбор документов по теме мероприятия; организация выставок литературы, альбомов; оповещение читателей о мероприятии через сайт, афиши, публикации в печати, по радио, телевидению; создание и распространение пригласительных билетов; подготовка помещения; проведение совещания по итогам подготовки и проведения мероприятия

Проведение массового мероприятия: работа по проведению праздников, выставок, утренников, литературных вечеров, кружков, конкурсов, конференций и иных программных мероприятий силами учреждения
	
	
	I кв
	IIкв
	IIIкв
	IVкв

	
	
	120 мероприятий
3112 посещений


	120 мероприятий,
3500 посещений
	42
940
	82
1850
	95
2300
	 135
3500

	
	Организация книжных выставок: составление плана организации и проведения выставки; выявление и отбор документов; подготовка сопроводительной документации к выставке; создание художественного проекта; монтаж выставки; организация информационно-рекламной деятельности по популяризации выставки; подведение итогов работы
	19
	21
	4
	9
	12
	21

	
	Проведение встреч в кружках, клубах по интересам, в театральных студиях
	 1 клуб «Родник»
        5 мероприятий,

     241  посещение
	1 клуб «Родник»
       8

мероприятий

       250

посещений
	
	
	
	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания:

- нарушение законодательства РФ, дающее право контролирующим органами требовать приостановления деятельности;

-  реорганизация, ликвидация учреждений;

- реорганизация органа исполнительной власти;

      4.  Порядок осуществления контроля за исполнением муниципального задания
	Внутренний

контроль
- текущий контроль


	ежедневный в соответствии с должностными обязанностями;
	заведующие структурных подразделений

	-оперативный контроль


	 по выявленным фактам и жалобам, касающимся  качества выполнения  муниципальной работы
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС»,  

	- контроль мероприятий


	 анализ и оценка проведённых мероприятий  на планерках и методических совещаниях;


	Директор, заведующие  структурных подразделений МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	- итоговый контроль


	 анализ деятельности учреждения по результатам  академического года, астрономического года
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», заведующие структурных подразделений

	Внешний контроль

- плановый контроль
	1 раз в год
	Ведущий специалист по культуре, спорту и делам молодежи администрации городского поселения Зеленоборский

	- внеплановый контроль
	периодически по мере необходимости
	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1. Количество проведенных массовых мероприятий – 137

	                      
	Дневники работы библиотек

МБУК «ЗеленоборскаяЦБС»

	2. Количество посещений массовых мероприятий – 3500
	                    
	Дневники работы библиотек МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	3. Количество организованных выставок  -19
	                      
	Дневники работы библиотек МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	3. Количество проведенных встреч в кружках, клубах, театральных студиях – 8

	                       
	Дневники работы библиотек МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	4. Количество посещений кружков, клубов, студий –250 
	
	Дневники работы библиотек МБУК «Зеленоборская ЦБС»


Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

- промежуточный отчет предоставляется поквартально нарастающим итогом до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- отчет  об исполнении муниципального задания за год предоставляется не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным.

Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: нет

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: нет.

Раздел V
(при наличии двух и более разделов)
1. Наименование муниципальной работы: Методическая работа в библиотечной сфере деятельности.

2. Характеристика работ

	Наименование работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	отчетный финансовый 2012 год

	текущий финансовый 2013 год
	очередной финансовый 2014 год

	1
	2
	3
	4
	5

	Методическая работа в библиотечной сфере деятельности
	Аналитическая работа: анализ работы библиотек по различным направлениям
	
	       8
	9

	
	Консультационная работа

 Выходы, выезды сотрудников в подразделения ЦБС.
	
	      7
	7

	
	Методические консультации специалистам ЦБС на семинарах по различным актуальным темам
	
	       11
	11

	
	Индивидуальное информирование библиотечных специалистов: уточнение темы информирования, ежеквартальный подбор материала по ней
	
	       10
	10

	
	Повышение квалификации работников МБУК «Зеленоборская ЦБС»: проведение практикумов, семинаров, стажировок, «школе компьютерной грамотности» в индивидуальном и групповом режиме
	
	      9
	10


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 

- нарушение законодательства РФ, дающее право контролирующим органами требовать приостановления деятельности;

-  реорганизация, ликвидация учреждений;

- реорганизация органа исполнительной власти.

      4.  Порядок осуществления контроля за исполнением муниципального задания
	Внутренний

контроль
- текущий контроль


	ежедневный в соответствии с должностными обязанностями;
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС»

	-оперативный контроль


	 по выявленным фактам и жалобам, касающимся  качества выполнения  муниципальной работы
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», заведующие структурных подразделений, библиотекарь КОиУ

	- контроль мероприятий


	 анализ и оценка проведённых мероприятий  на планерках и методических совещаниях


	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», заведующие структурных подразделений

	- итоговый контроль


	 анализ деятельности учреждения по результатам  академического года, астрономического года
	Директор МБУК «Зеленоборская ЦБС», 

	Внешний контроль

- плановый контроль
	1 раз в год
	Ведущий специалист по культуре, спорту и делам молодежи администрации городского поселения Зеленоборский

	- внеплановый контроль
	периодически по мере необходимости
	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1.Количество аналитических справок о работе библиотек – 9 единиц
	                     9
	Тетрадь учета методической работы

	2. Количество выходов, выездов в подразделения ЦБС – 7 единиц
	                      7
	Тетрадь учета 

методической работы

	3. Количество методических консультаций специалистам ЦБС на семинарах по различным актуальным темам – 11 единиц
	                     11
	Тетрадь учета 

методической работы

	4. Количество библиотечных специалистов, поставленных на индивидуальное информирование – 10
	                     10
	Тетрадь учета 

методической работы

	5. Количество специалистов ЦБС, повысивших свою квалификацию на семинарах, стажировках, «школе компьютерной грамотности» - 10
	                      10
	Тетрадь учета 

методической работы


Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

- промежуточный отчет предоставляется поквартально нарастающим итогом до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- отчет  об исполнении муниципального задания за год предоставляется не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным.

Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: нет.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: 
