	Приложение  

к Постановлению администрации

городского поселения Зеленоборский

 Кандалакшского района 

от ________2015 г. №___

	

	РЕЕСТР

муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района и подведомственными учреждениями

Сведения о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления 

(казенными учреждениями) городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района

 

	

	№
	Наименование муниципальной услуги 
	 Нормативный правовой  акт, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга
	Категория потребителей муниципальной  услуги 
	Наименование органа местного самоуправления и бюджетного учреждения, предоставляющие муниципальную услугу 
	Условия  предоставления услуги (платная/бесплатная)
	иные  

сведения 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Предоставление муниципального имущества в аренду, в том числе за плату


	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

2) Положение о порядке предоставления в аренду муниципального имущества 
	Физические, юридические лица 
	Администрация городского поселения Зеленоборский
   
	Платная и безвозмездная 

услуга
	

	2
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества 
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2) Положение о ведении реестра муниципального имущества 
	Физические и юридические  лица
	Администрация городского поселения Зеленоборский


	Безвозмездная услуга
	

	3
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района и предназначенных для сдачи в аренду
	1)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». 
2) Устав городского поселения
	Физические и юридические  лица
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная 

услуга
	

	4
	Предоставление объектов муниципальной собственности в оперативное управление
	1)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». 

2) Устав городского поселения
	Физические и юридические лица
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	5
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное временное пользование
	1)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». 

2) Устав городского поселения
	Физические и юридические лица
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	6
	Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района
	1)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». 

2) Устав городского поселения
	Физические и юридические лица
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	7
	Присвоение, уточнение и аннулирование почтового адреса объекту недвижимости
	1)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». 

2) Устав городского поселения
	Физические и юридические лица
	 Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	 

	8
	Услуга по осуществлению библиотечного библиографического и информационного обслуживания пользователей
	1)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2)Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

3) «Основы законодательства РФ о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1
	Физические и юридические лица
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры Зеленоборская Централизованная библиотечная система 
	Безвозмездная услуга
	
	 

	9
	Организация

деятельности клубных формирований
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2) «Основы законодательства РФ о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1;

3) Закон   Мурманской   области  от 04.05.2000 № 194-01-ЗМО "О  культуре ";
4)Уставы муниципальных учреждений культуры;
5) Устав городского поселения
	Физические и юридические лица
	Муниципальные бюджетные учреждения культуры: Зеленоборский Центральный дом культуры;

Дом культуры «Восток»

	Безвозмездная услуга
	

	10
	Организация

работы физкультурно-спортивных кружков, секций и любительских объединений
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

2) Федеральный закон РФ «о физической культуре и спорте в РФ» от 04.12.2007г № 329-ФЗ 

3) Закон   Мурманской   области  "О  физической культуре и спорте в Мурманской области " 3 1297-01-ЗМО

4) Устав городского поселения;

5) Уставы муниципальных учреждений культуры.
	Физические и юридические лица
	 Муниципальные бюджетные учреждения культуры: Зеленоборский Центральный дом культуры;

Дом культуры «Восток»

	Безвозмездная услуга
	

	11


	Прием заявлений  и выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения
	1)  Жилищный кодекс Российской Федерации 

2)  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3) Постановление Госстроя РФ от 27.09.2003 г. №170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»
3) Постановление администрации №173 от 15.09.2011г
	Физические и юридические лица
	 Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	12
	Принятие документов , а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое
	1) Жилищный кодекс Российской Федерации; 

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

3) Постановление администрации №174 от 15.09.2011г
	Физическим и юридическим лицам 
	 Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	13
	Обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов в сельской местности 


	1) Постановление Правительства РФ от 3 декабря 2002 г. N 858
"О федеральной целевой программе "Социальное развитие села»

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3) Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 5 марта 2008 г. N 144 "О порядке предоставления за счет средств федерального бюджета субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности"
	Физическим лицам 
	 Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	14
	Постановка на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
	1)Жилищный кодекс Российской Федерации; 
2)Гражданский кодекс Российской Федерации; 

3)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

4) Постановление администрации №255 от 28.09.2012г
	Физическим лицам 
	 Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	15
	Предоставление гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда


	1) Жилищный кодекс Российской Федерации; 

2)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

3) Постановление администрации №263 от 01.12.2011г
	Физическим лицам 
	 Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	16
	Заключение (перезаключение ) договоров социального найма жилого помещения и внесения в них изменений
	1) Жилищный кодекс Российской Федерации; 

2)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

3)Постановление администрации №264 от 01.12.2011г
	Физическим лицам 
	 Муниципальное казенное учреждение «Отдел городского хозяйства»
	Безвозмездная услуга
	

	17
	Выдача разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) и ввод в эксплуатацию объектов на территории городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района
	1) Градостроительный кодекс Российской Федерации

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ


	Физическим и юридическим  лицам 
	 Администрация городского поселения Зеленоборский;

Муниципальное казенное учреждение «Отдел городского хозяйства»
	Безвозмездная услуга
	

	18
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

2) Федеральный Закон от 29.12.2004г №191-ФЗ (Градостроительный Кодекс РФ ) 
	Физическим и юридическим  лицам 
	 Администрация городского поселения Зеленоборский;

Муниципальное казенное учреждение «Отдел городского хозяйства»
	Безвозмездная услуга
	

	19
	Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов крупногабаритных и опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
2) Федеральный закон «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в РФ и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

3) Постановление правительства РФ от 16.11.2009г №93 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющи-ми перевозки тяжеловесных грузов по дорогам РФ»

4)приказ министерства транспорта РФ от

04.07.2011г №179

«Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»

5)инструкция по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам РФ , утвержденная Минтрансом РФ 27.05.1996г
	Физическим и юридическим лицам 
	 Администрация городского поселения Зеленоборский
	Платная и безвозмездная услуга
	

	20
	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 14 

2) Жилищный кодекс Российской Федерации. 

3) Устав городского поселения
	Физическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	21
	Совершение нотариальных действий
	1) Основы законодательства РФ о нотариате 
2) Приказ Минюста РФ от 27.12.2007 N 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов»

3) Устав городского поселения
	Физическим и юридическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Платная услуга
	

	22
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
	1)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2) Федеральный закон от 30.12.2006г №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой Кодекс РФ»

3)постановление Правительства РФ от 10.03.2007г «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»


	Физическим и юридическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	23
	Определение территорий , прилегающих к объектам, в которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2) Федеральный закон от 22.11.1995г № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»

3) Постановление Губернатора Мурманской области от 28.07.2010г №344-ПП «О внесении изменений в постановление Правительства Мурманской области от 13.10.2009г №479-ПП и Порядок лицензирования розничной продажи алкогольной продукции на территории Мурманской области»
	Физическим и юридическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	24
	Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, находящихся в муниципальной собственности
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2) Федеральный закон от28.12.2009г № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в РФ»

3) Постановление правительства РФ от 29.09.2010г №7722 «Об утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, схему размещения нестационарных торговых объектов»

4) Устав городского поселения
	Физическим и юридическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	25
	Выдача документов (справки с места регистрации, выписки из домовой книги, справок и иных документов)
	1)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2) Гражданский кодекс РФ

3) Федеральный закон от 02.05.2006г №59 «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
	Физическим и юридическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	26
	Рассмотрение обращений граждан
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2) Гражданский кодекс РФ

3) Федеральный закон от 02.05.2006г №59 «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

5) Устав городского поселения
	Физическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	

	27
	Выдача согласований на проведение земляных работ на территории городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2) Земельный Кодекс РФ

3) Градостроительный кодекс РФ

4) Устав городского поселения
	Физическим и юридическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский;
Муниципальное казенное учреждение «Отдел городского хозяйства»
	Безвозмездная услуга
	

	28
	Выдача выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2) Федеральный закон от 07.07.2003 г. N 112-ФЗ 

 «О личном подсобном хозяйстве»

3) Федеральный закон от 

21.07. 1997 г. N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

4) Приказ Минсельхоза РФ от 11.10.2010 №345 “Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов”
	Физическим лицам
	Администрация городского поселения Зеленоборский
	Безвозмездная услуга
	


Реестр

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальных услуг на территории городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района

	№ п/п
	Наименование услуги
	Наименование организации, 

предоставляющей услугу,

или сферы деятельности организаций 

(в случае неопределенного количества 

таких организаций)

	1
	2
	3

	1
	Выдача справки с места жительства
	Администрация городского поселения Зеленоборский, МКУ «Отдел городского хозяйства»

	2
	Выдача договора социального найма или 

его дубликата


	МКУ «Отдел городского хозяйства»

	3
	Выдача акта     о заключении договора социального найма, о внесении в него изменений, о признании дома аварийным и подлежащим сносу; о соответствии помещения  требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности  для проживания; о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции  или перепланировки; о несоответствии помещения  требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания; о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу; о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.


	Администрация городского поселения Зеленоборский, МКУ «Отдел городского хозяйства»

	4
	Выдача дополнительного соглашения к договору социального найма или его дубликата.


	МКУ «Отдел городского хозяйства

	5
	Выдача  уведомления заявителю о дате получения договора социального найма жилого помещения или дополнительного соглашения  
	МКУ «Отдел городского хозяйства»

	6
	Выдача договора мены жилого помещения
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	7
	Выдача (направление) отказа в оформлении договора социального найма или внесения изменений в договор социального найма
	МКУ «Отдел городского хозяйства»

	8
	Выдача документа  гражданам с перечнем оснований для отказа в постановке на учет
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	9
	Заключение договора социального найма
	МКУ «Отдел городского хозяйства»

	10
	Выдача выписки из постановления о предоставлении жилого помещения
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	11
	Выдача заявителю  об очередности получения жилого помещения по договору социального найма
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	12
	Выдача заключений о признании помещения пригодным (непригодным) для проживания.
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	13
	Свидетельствование верности копий документов
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	14
	Удостоверение  доверенности
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	15
	Удостоверение завещания
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	16
	Свидетельствование подлинности подписи
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	17
	Удостоверение сведений о лицах в случаях, предусмотренных законодательством РФ
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	18
	Выдача сведений о регистрации прав на недвижимое имущество в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области
	Администрация городского поселения Зеленоборский

	19
	Выдача градостроительного плана земельного участка


	Администрация городского поселения Зеленоборский; МКУ «Отдел городского хозяйства»

	20
	Выдача схемы планировочной организации 

земельного участка, выполненной в 

соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к

нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия.


	Администрация городского поселения Зеленоборский МКУ «Отдел городского хозяйства»

	21
	Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в соответствии со ст. 40 ГК РФ).


	Администрация городского поселения Зеленоборский;

МКУ «Отдел городского хозяйства»

	22
	Выдача согласования маршрута транспортного средства, осуществляющие перевозки крупногабаритных грузов


	Администрация городского поселения Зеленоборский


Сведения об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, 
предоставляемых в электронной форме

	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Сфера деятельности муниципальных учреждений

	1
	2
	3

	1
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек
	Культура 


