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РАСПОРЯЖЕНИЕ
                 АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗЕЛЕНОБОРСКИЙ                  

                                                КАНДАЛАКШСКОГО РАЙОНА

От 28.02.2020 г.                                      № 45  
О координации мероприятий по использованию информационно-

коммуникационных технологий в деятельности администрации

городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района, подведомственных 

муниципальных учреждениях городского поселения Зеленоборский 
Кандалакшского района
             В целях повышения эффективности планирования и использования информационно-коммуникационных технологий в деятельности администрации городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района, а также подведомственных муниципальных учреждений городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района, в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24.05.2010 N 365 (ред. от 02.02.2019) "О координации мероприятий по использованию информационно-коммуникационных технологий в деятельности государственных органов", 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о координации мероприятий по использованию информационно-коммуникационных технологий в деятельности городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района, согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Определить отдел финансов и бухгалтерского учета уполномоченным органом:

- по координации мероприятий по использованию информационно-коммуникационных технологий в деятельности Администрации городского поселения и подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения;

- по проведению оценки документов, используемых в рамках планирования, создания и использования информационно-коммуникационных технологий в деятельности Администрации городского поселения я подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения.
3. Довести настоящее Распоряжение до подведомственных муниципальных учреждений.  
4. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой
5. Настоящее Распоряжение вступает в силу с момента официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2020 года.
Глава  администрации                                                       Р.Т. Кайибханов
	Приложение 

к Распоряжению
администрации городского поселения

Зеленоборский Кандалакшского района от «     » февраля 2020 года № 




ПОЛОЖЕНИЕ

о координации мероприятий по использованию информационно-коммуникационных технологий в деятельности Администрации городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет цели координации мероприятий по использованию информационно-коммуникационных технологий, созданию, развитию, модернизации, эксплуатации информационных систем и информационно-телекоммуникационной инфраструктуры, осуществляемых Администрацией городского поселения и подведомственными ей муниципальными учреждениями городского поселения в рамках бюджетных смет, ответственными исполнителями муниципальных программ, полномочия участников координации мероприятий по информатизации, общие вопросы подготовки планов информатизации и правила подготовки заключений об оценке документов, используемых в рамках планирования и реализации мероприятий по информатизации (далее - документы по информатизации).

1.2. Координация мероприятий по информатизации направлена на достижение следующих целей:

а) обеспечение единства и комплексности при планировании и реализации мероприятий по информатизации, осуществляемых Администрацией городского поселения и подведомственными ей муниципальными учреждениями городского поселения;

б) повышение эффективности деятельности Администрации городского поселения и подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения за счет использования информационных технологий;

в) обеспечение эффективного расходования средств бюджета городского поселения, направляемых на реализацию мероприятий по информатизации;

г) повышение эффективности реализации мероприятий по информатизации за счет внедрения принципов проектного управления, а также за счет внедрения инструментов общественного контроля за реализацией мероприятий по информатизации;

д) многократное использование информационных систем, в том числе информационно-коммуникационных технологий, информационно-телекоммуникационной инфраструктуры, создаваемых за счет средств бюджета городского поселения;

е) совместимость информационных систем, в том числе информационно-коммуникационных технологий, информационно-телекоммуникационной инфраструктуры, используемых в Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждениях городского поселения;

ж) реализация политики импортозамещения в сфере информационно-коммуникационных технологий.

1.3. Координация мероприятий по информатизации основывается на следующих основных принципах:

а) обеспечение учета всех создаваемых, развиваемых, модернизируемых, эксплуатируемых исполнительными органами информационных систем и информационно-телекоммуникационной инфраструктуры на всех этапах жизненного цикла информационных систем и компонентов информационно-телекоммуникационной инфраструктуры, в том числе обеспечение учета планируемых и фактически расходуемых на эти цели средств бюджета городского поселения, на основе единой системы классификации и идентификации информационных систем и компонентов информационно-телекоммуникационной инфраструктуры;

б) осуществление Администрацией городского поселения, подведомственными ей муниципальными учреждениями городского поселения планирования и реализации мероприятий по информатизации в отношении учтенных информационных систем и компонентов информационно-телекоммуникационной инфраструктуры.

1.4. Мероприятия по информатизации включают в себя:

а) проектирование (создание, развитие, техническая поддержка) прикладных систем и инфраструктуры информационно-коммуникационных технологий;

б) приобретение прав на программное обеспечение, разработка (доработка) программного обеспечения;

в) приобретение оборудования (в том числе с предустановленным программным обеспечением), включая расходы на монтажные работы и пусконаладочные работы по указанному оборудованию, в том числе:

- оргтехники (в том числе автоматизированных рабочих мест, принтеров, сканеров, многофункциональных устройств, копировально-множительной техники, факсов);

- технических средств защиты информации, обеспечивающих функционирование какой-либо информационной системы;

г) аренда и/или приобретение линий связи (волоконно-оптических, радиолинейных, кабельных линий связи), каналов связи (услуги телефонной, сотовой связи, передачи данных, обеспечение доступа к сети "Интернет");

д) приобретение расходных материалов.

2. Координация в сфере планирования мероприятий

по информатизации

2.1. В целях координации мероприятий по информатизации отдел финансов и бухгалтерского учета осуществляет оценку следующих документов по информатизации Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения:

а) проекты планов информатизации Администрации городского поселения и подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения;

б) проекты стратегий, концепций и (или) иных документов, предусматривающих долгосрочные приоритеты и (или) мероприятия по информатизации, относящиеся к установленной сфере ведения Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения;

в) проекты муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения, в которых содержатся положения, регулирующие отношения по вопросам использования информационно-коммуникационных технологий, создания, развития, модернизации, эксплуатации информационных систем и информационно-телекоммуникационной инфраструктуры.

2.2. Документы по информатизации, указанные в пункте 2.1 настоящего Положения, направляются в отдел финансов и бухгалтерского учета администрации городского поселения.
2.3. Разработка, рассмотрение и согласование проектов планов информатизации исполнительных органов осуществляются в соответствии с Правилами подготовки планов информатизации исполнительных органов и отчетов об их выполнении (приложение к настоящему Положению).

2.4. Оценка документов по информатизации осуществляется по следующим критериям:

а) наличие установленных целевых индикаторов и (или) показателей в отношении мероприятий по информатизации;

б) соответствие мероприятий по информатизации приоритетам и целям, определенным в документах стратегического планирования;

в) использование Администрацией городского поселения и подведомственными ей муниципальными учреждениями городского поселения результатов, полученных в ходе реализации мероприятий по информатизации в предыдущие годы;

г) соответствие мероприятий по информатизации, содержащихся в документах, функциям и задачам, отнесенным к сфере деятельности Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения;

д) обоснованность привлечения средств бюджета городского поселения для реализации мероприятий по информатизации;

е) обоснованность привлечения средств бюджета городского поселения в запрашиваемых размерах;

ж) соответствие объемов и качественных характеристик поставляемых товаров, выполняемых работ и оказываемых услуг, предусмотренных для реализации мероприятий по информатизации, целевым индикаторам (показателям) этих мероприятий (в случае их наличия);

з) соответствие технических, количественных, качественных и других характеристик поставляемых товаров, выполняемых работ и оказываемых услуг, предусмотренных для реализации мероприятий по информатизации, характеристикам, указанным в соответствующих международных, государственных и отраслевых стандартах в области организации процесса внедрения информационно-коммуникационных технологий в деятельность Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения.

2.5. Критерии, предусмотренные подпунктами "ж" - "з" пункта 2.4 части 2 настоящего Положения, применяются в отношении проектов планов информатизации Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения.

2.6. К документам по информатизации, указанным в подпунктах "а", "б" пункта 2.1 части 2 настоящего Положения, прилагается финансово-экономическое и (или) технико-экономическое обоснование мероприятий по информатизации, содержащее:

а) основание для реализации мероприятий по информатизации;

б) обоснование необходимости выполнения мероприятий по информатизации;

в) цели и задачи мероприятий по информатизации;

г) ожидаемые конечные результаты мероприятий по информатизации, описание качественных и количественных характеристик планируемых результатов;

д) обоснование потребности в указанных объемах поставляемых товаров, выполняемых работ и оказываемых услуг для реализации мероприятий по информатизации, а также в их качественных характеристиках.

2.7. К документам по информатизации, указанным в пункта 2.1 части 2 настоящего Положения, прилагается пояснительная записка, содержащая обоснование необходимости правового регулирования отношений в области информатизации, являющихся предметом регулирования проекта правового акта, избранных методов и механизмов такого регулирования, а также финансово-экономическое обоснование мероприятий по информатизации, в том числе в части финансовых потребностей на цели информатизации и источников их покрытия.

2.8. Результаты оценки документов по информатизации оформляются отделом финансов и бухгалтерского учета в виде заключения.
3. Организация подготовки заключений

3.1. При получении документов по информатизации отдел финансов и бухгалтерского учета проверяет полноту комплекта представленных документов по информатизации.

3.2. В случае несоответствия представленных документов по информатизации требованиям, установленным пунктами 2.6 – 2.7 части 2 настоящего Положения, они возвращаются в течение 5 рабочих дней с момента проверки комплектности представленных документов без рассмотрения с указанием необходимости представления недостающих документов и (или) их надлежащего оформления.

3.3. Документы по информатизации после устранения выявленных недостатков повторно направляются в отдел финансов и бухгалтерского учета.

3.4. Срок подготовки заключения на проект плана информатизации исполнительного органа составляет 15 рабочих дней со дня поступления документа по информатизации в отдел финансов и бухгалтерского учета.
3.5. Отдел финансов и бухгалтерского учета проводит оценку документа по информатизации и делает заключение, которое содержит:

а) оценку соответствия мероприятий по информатизации, предусмотренных документом по информатизации, критериям, установленным пунктом 2.4 части 2 настоящего Положения;

б) оценку целесообразности проведения мероприятий по информатизации с точки зрения эффективности достижения целей их реализации;

в) оценку целесообразности финансирования мероприятий по информатизации в запрашиваемых объемах;

г) итоговую оценку документа по информатизации (положительное или отрицательное заключение).

3.6. К отрицательному заключению отдел организационно-кадрового и юридического обеспечения прилагает замечания, предложения и рекомендации по доработке (переработке) документа по информатизации.

4. Реализация и контроль мероприятий по информатизации

4.1. Реализация мероприятий по использованию информационно-коммуникационных технологий и контроль за их исполнением осуществляются администрацией городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района, руководителями подведомственных муниципальных учреждений городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района.
Приложение

к Положению о координации мероприятий по использованию информационно-коммуникационных технологий в деятельности Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений 
ПРАВИЛА

ПОДГОТОВКИ ПЛАНОВ ИНФОРМАТИЗАЦИИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ЕЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ И ОТЧЕТОВ ОБ ИХ ВЫПОЛНЕНИИ

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила устанавливают:

а) общие требования, предъявляемые к составлению планов по использованию информационно-коммуникационных технологий, созданию, развитию, модернизации, эксплуатации информационных систем и информационно-коммуникационной инфраструктуры (далее - мероприятия по информатизации) в деятельности Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения;

б) содержание и формирование планов информатизации, а также отчетов о выполнении планов информатизации;

в) порядок рассмотрения и согласования проектов планов информатизации;

г) содержание сводного отчета об основных затратах на информатизацию в Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждениях городского поселения.

1.2. При планировании мероприятий по должны соблюдаться следующие требования:

а) периодичность составления планов информатизации и преемственность включаемых в них мероприятий по информатизации;

б) обеспечение соответствия мероприятий по информатизации функциям и полномочиям Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения;

в) обоснование необходимости проведения соответствующих мероприятий по информатизации;

г) обеспечение соответствия мероприятий по информатизации тем информационным системам, на создание, развитие, модернизацию и эксплуатацию которых направлены эти мероприятия;

д) наличие системы показателей для измерения результатов реализации мероприятий по информатизации;

е) обоснование потребностей в ресурсах для реализации мероприятий по информатизации;

ж) закрепление ответственного должностного лица за реализацию плана информатизации в целом;

з) при подготовке планов информатизации исполнительные органы обеспечивают исполнение своего утвержденного плана по импортозамещению программного обеспечения и оборудования.

1.3. Подготовка проектов планов информатизации осуществляется в соответствии с настоящими Правилами.

1.4. Планы информатизации включают мероприятия по информатизации, планируемые к реализации Администрацией городского поселения, подведомственных ей муниципальными учреждениями городского поселения за счет средств местного бюджета.

1.5. Планы информатизации оформляются в соответствии с типовой формой, указанной в приложении N 1 к настоящим Правилам (далее - Типовая форма).

1.6. План информатизации составляется ежегодно, на финансовый год и плановый период (далее - очередной финансовый год и плановый период).

2. Требования к содержанию плана (проекта плана)

информатизации

2.1. План (проект плана) информатизации включает следующие разделы:

а) сведения о планируемых мероприятиях по информатизации;

б) сведения об оборудовании, расходных материалах и программном обеспечении, необходимых для реализации мероприятий по информатизации.

3. Формирование планов информатизации

3.1. Ежегодно до 01 августа текущего года разрабатывается и предоставляется     предварительный проект плана информатизации в  отдел финансов и бухгалтерского учета.
3.2. Отдел финансов и бухгалтерского учета в течение 15 рабочих дней с момента поступления проекта плана проводят его оценку. В случае необходимости проект плана дорабатывается с учетом замечаний и предложений.

3.3. Согласованный план информатизации утверждается распоряжением Администрации городского поселения, которое размещается на официальном сайте Администрации городского поселения.

4. Требования к содержанию отчетов о выполнении планов

информатизации 

4.1. Отчет о выполнении плана информатизации заполняется по типовой форме, приведенной в приложении N 2 к настоящим Правилам.

4.3. Отчет о выполнении плана информатизации должен содержать сведения о реализации каждого мероприятия, включенного в план информатизации Администрации городского поселения и подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения.

Приложение N 1

к Правилам подготовки планов информатизации Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения
ТИПОВАЯ ФОРМА

План информатизации на _____ год и плановый период ______________ годов
Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения
	№

п/п
	Наименование 

мероприятия по 

информатизации
	Тип мероприятия по информатизации
	Ожидаемый 

результат
	Срок реализации
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	очередной

финансовый _______ год  
	плановый 

период

	
	
	
	
	
	
	
	_____  

  год
	_____ 

год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________ ____________________________________

           (должность)                     (подпись)              (расшифровка подписи)

 (телефон)

"___" ____________ 20___ г.

Приложение N 2

к Правилам подготовки планов информатизации Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения
ТИПОВАЯ ФОРМА

Отчет о выполнении плана информатизации за _____ год

Администрации городского поселения, подведомственных ей муниципальных учреждений городского поселения
	N п/п
	Наименование мероприятия по информатизации
	Полученные результаты от реализации мероприятия по информатизации. Указать, достигнуты ли цели
	Фактический объем расходов на реализацию мероприятия
	Сведения об оборудовании, расходных материалах

и программном обеспечении, приобретенных в рамках реализации

мероприятий по информатизации


	Потребность использования информационных систем (постоянная, периодическая)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


_________________________     ___________ ________________________________

                   (должность)                    (подпись)               (расшифровка подписи)

 (телефон)

"___" ____________ 20___ г.
