СОВЕТ ДЕПУТАТОВ  

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗЕЛЕНОБОРСКИЙ 

КАНДАЛАКШСКОГО РАЙОНА

МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

От  24.12.2013 г.                                                                       №   452
Об утверждении Положения
«Об учете и ведении реестра имущества, находящегося в собственности

  городского поселения Зеленоборский»  
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным Законом от 29.07.1998 №135-Ф3 «Об оценочной деятельности в РФ», Приказом министерства экономического развития  России 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» и  Уставом городского поселения Зеленоборский
Совет депутатов городского поселения 
Зеленоборский Кандалакшского района
Мурманской области
РЕШИЛ:
1.  Утвердить   Положения «Об учете и ведении реестра имущества, находящегося в собственности  городского поселения Зеленоборский»  (прилагается).
2.  Отменить действие решения Совета депутатов городского поселения Зеленоборский № 96 от 23.09.2006 года.
   3. Опубликовать настоящее решение в СМИ города Кандалакши и разместить на официальном сайте муниципального образования http://zelenoborskiy.ucoz.ru/ . 
   Председатель Совета  депутатов       


И.Скоморошкина

Утверждено 

Решением Совета депутатов 

городского поселения Зеленоборский

№ 452 от 24.12.2013 

Положение

о ведении реестра объектов муниципальной собственности 

городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета имущества, находящегося в собственности муниципального образования   (далее - муниципальное имущество) и ведения реестра объектов муниципальной собственности (далее именуется - реестр) в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения, возникающие при управлении и распоряжении муниципальным имуществом.

Целью формирования и ведения реестра является систематизация данных об объектах муниципального имущества муниципального образования   для анализа, контроля эффективности его использования и принятия управленческих решений в отношении муниципального имущества.

1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении:

"учет муниципального имущества" - получение, экспертиза и хранение документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, и внесение указанных сведений в реестр муниципального имущества в объеме, необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом;

"реестр объектов муниципальной собственности" - муниципальная информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества и предоставления сведений о нем.

1.3. Объектами учета реестра (далее именуются - объекты учета), расположенными на территории муниципального образования   являются:

а)  земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности;

б) муниципальное недвижимое и движимое имущество, закрепленное на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями или на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями и казенными муниципальными унитарными предприятиями, а также имущество, составляющее казну муниципального образования;

в) находящиеся в муниципальной собственности акции (доли, вклады) хозяйственных обществ и товариществ, а также имеющееся у них муниципальное имущество, не вошедшее в уставный (складочный) капитал;

г) нематериальные активы муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений;

д) иное находящееся в муниципальной собственности недвижимое и движимое имущество, в том числе переданное во владение и пользование (аренду, безвозмездное пользование, залог, доверительное управление и по иным законным основаниям);

е) муниципальные унитарные и казенные предприятия, учреждения.
1.4. Данными об объектах учета являются сведения и показатели, характеризующие эти объекты и позволяющие их идентифицировать: адрес, площадь, стоимость, обременение, пользователь, право пользования и другие параметры. Необходимая информация об объектах определяется на основании документов бухгалтерского учета балансодержателя, данных технической инвентаризации и государственной регистрации, актов оценки, договоров дарений, купли-продажи, иных договоров о передаче имущества, судебных решений, актов приема-передачи объектов и других документов, свидетельствующих о возникновении, изменении и прекращении каких-либо прав или характеристик объекта.

1.5. Осуществляет ведение реестра объектов муниципальной собственности администрация городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района (далее – администрация) в порядке, установленном федеральным законодательством, законодательством Мурманской области, нормативными актами администрации   и настоящим Положением.

2. Структура реестра

2.1. Реестр объектов муниципальной собственности состоит из 3 разделов. 
2.1.1. В раздел 1 включаются сведения об объектах муниципального недвижимого имущества и земельных участках, являющихся муниципальной собственностью. Раздел 1 по состоянию на 01 января каждого календарного года представляется на утверждение Совета депутатов городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района. Документом, подтверждающим факт наличия объекта муниципального недвижимого имущества в реестре, является выписка из реестра. 

2.1.2. В раздел 2 включаются сведения об объектах муниципального движимого имущества, отнесенного к категории особо ценного движимого муниципального имущества. Допускается присвоение одного реестрового номера нескольким объектам движимого имущества одного наименования с одинаковыми характеристиками в случае, если данные объекты находятся в пользовании у одного балансодержателя. На объекты движимого имущества выписка не выдается. 

2.1.3. Раздел 3 содержит сведения о пользователях муниципального имущества. Пользователям муниципального имущества, кроме муниципальных унитарных и казенных предприятий и учреждений, реестровые номера не присваиваются и соответствующие выписки не выдаются. Муниципальным учреждениям и предприятиям выдается свидетельство (приложение 1) о внесении имущества организации в реестр с указанием вида права пользования муниципальным имуществом и присвоенного организации реестрового номера. Свидетельство выдается в единственном экземпляре под роспись и подлежит возврату при смене собственника организации или прекращения статуса юридического лица.
3. Порядок учета муниципального имущества
3.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно отличить его от других объектов, и присвоением ему индивидуального, не повторяющегося реестрового номера.

3.2. Учету, осуществляемому в соответствии с настоящим Положением, подлежит муниципальное имущество, отнесенное к категории особо ценного движимого имущества, имущественные комплексы муниципальных учреждений, унитарных и казенных предприятий и имущество, составляющее казну муниципального образования, за исключением денежных средств местного бюджета.


3.3. Учет муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении муниципальных унитарных предприятий и учреждений, осуществляется на основании документов передачи и приобретения имущества предприятиями и учреждениями и данных бухгалтерского учета, осуществляемого в соответствии с действующим законодательством. Учет имущества, составляющего казну муниципального образования, осуществляется на основании имеющихся данных об объекте в соответствии с  Положением о муниципальной казне городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района Мурманской области, утвержденного Решением Совета депутатов городского поселения Зеленоборский  от 29.04.2013№ 350.
3.4. Для учета муниципального имущества, имеющегося у учреждений и предприятий, организации представляют в администрацию:
а) заявление за подписью руководителя юридического лица на получение свидетельства о внесении имущества в реестр (далее именуется - свидетельство) по форме согласно приложению N 2;

б) карту юридического лица (далее именуется карта) по форме согласно приложению N 3;

в) перечень объектов недвижимости по форме согласно приложению N 4;

г) перечень объектов движимого имущества по форме согласно приложению N 5;
Карта, перечень объектов недвижимости, перечень объектов движимого имущества заполняются в соответствии с Инструкцией по заполнению карты юридического лица и перечней объектов недвижимости и объектов движимого имущества (приложение N 6).

3.5. Для обновления и сверки данных о муниципальном имуществе, закрепленном за организацией, балансодержатель муниципального имущества обязан, по мере сдачи годовой бухгалтерской отчетности, представить в администрацию оборотную ведомость по основным средствам, нематериальным и непроизводственным активам по состоянию на конец отчетного года. 

3.6. Для постановки на учет вновь приобретенного муниципального имущества муниципальные учреждения в течение года обязаны сообщать в администрацию о фактах приобретения ими имущества за счет средств, выделенных им в рамках муниципального задания. Имущество, полученное в муниципальную собственность из федеральной собственности, государственной собственности Мурманской области, муниципальной собственности других муниципальных образований или иных собственников на безвозмездной основе, или приобретенное администрацией   в рамках своих полномочий для нужд муниципального образования   ставится на учет администрацией на основании документов о приобретении имущества. 

3.7. Объекту учета присваивается реестровый номер, который является уникальным и в дальнейшем при исключении объекта из реестра не используется.

Реестровый номер состоит из 10-ти разрядов и формируется по следующему правилу:

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


1 - признак, определяющий данные об объекте учета как открытые (0) либо отнесенные к категории ограниченного доступа (1);

2, 3 - код Мурманской области - 51;

4 - код места расположения по территориальному признаку:

1 – г. Кандалакша;

2 – с. Алакуртти;
3 – н.п. Белое Море;

4 – с. Лувеньга;

5 –н.п. Зареченск;

6 – н.п. Лесозаводский;

7 – н. п. Нивский;

8 – п. г. т. Зеленоборский;

5 – код определяющий признак имущества:

0 – объекты, отнесенные к недвижимости;

1 – объекты, отнесенные к движимому имуществу;

2 - объекты, отнесенные к движимому имуществу, но подлежащие государственной регистрации (автотранспортные средства и др.);
3 – имущественный комплекс муниципального унитарного и казенного предприятия, учреждения отделом. 
В неиспользуемых левых разрядах группы ставится 0.

3.8. Исключение из реестра объектов муниципального имущества осуществляется на основании документов о списании имущества, передаче имущества на другой уровень собственности или иному муниципальному образованию на безвозмездной основе, либо реализации муниципального имущества.

3.9. Списание муниципального имущества осуществляется в соответствии с Положения «О порядке списания движимого имущества, являющего собственностью городского поселения Зеленоборский и закрепленного на праве хозяйственного ведения и оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями», утвержденного решением Совета депутатов городского поселения Зеленоборский № 300 от 26.11.12
3.10. Муниципальное имущество, не внесенное в реестр, не может быть отчуждено или обременено.
4. Порядок ведения реестра объектов муниципальной собственности
4.1. Ведение реестра объектов муниципальной собственности осуществляется администрацией на бумажных и магнитных носителях по средствам специализированного программного продукта.
4 2. Ведение реестра включает в себя:

- занесение в реестр объектов учета и данных о них, присвоение реестрового номера;

- обновление данных об объектах учета и их пользователях;

- исключение объекта учета из реестра.
Объекты учета, исключаемые из реестра в соответствии с п. 3.8., переносятся в архив.

4.3. Архивные данные по исключенным из реестра объектам предназначены для внутреннего пользования администрации. Сведения по исключенным объектам не подлежат обновлению. Выписки на объекты недвижимого имущества, перенесенные в архив, не выдаются. Информация об объектах, находящихся в архиве, не предоставляется.
4.4. Основаниями для включения в реестр данных об имущественном объекте и исключения его из реестра являются документы, на основании которых приобретается или прекращается право муниципальной собственности.
4.5. Администрация обеспечивает сверку данных об объектах учета, числящихся в реестре,  со сведениями, предоставленными балансодержателями муниципального имущества в соответствии с п. 3.4., 3.5. и 3.6. В случае выявления расхождений, специалист, вправе затребовать у пользователя соответствующие документы об изменении данных по объектам учета. Обновление данных по объектам, составляющим муниципальную казну, осуществляется администрацией самостоятельно на основании имеющихся документов о произведенной рыночной оценке, технической инвентаризации на объекты недвижимого имущества, документов о передаче объекта в пользование, его реализации или списании. 

4.6. В течение года по мере предоставления учреждениями в администрацию документов на приобретение и согласование списания муниципального имущества администрация осуществляет постановку объектов на учет и исключение объектов из реестра.

4.7. Постановка на учет объектов, составляющих казну муниципального образования, а также исключение их из реестра,  осуществляется администрацией самостоятельно,  на основании соответствующих документов: договоров дарений, купли-продажи, иных договоров о приеме-передаче имущества, судебных решений, актов приема-передачи, актов на списание и других документов, свидетельствующих о возникновении, изменении, прекращении каких-либо прав на объект, или его гибели, порчи и утраты.

4.8. Информация об объектах, числящихся в реестре, предоставляется:

- органам государственной власти Российской Федерации, уполномоченным ими органам, органам государственной власти Мурманской области, органам местного самоуправления, учреждениям юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество на любой интересующий объект по письменному запросу;

- пользователям муниципального имущества только об объектах, находящихся в их ведении, пользовании;
- физическим лицам по письменному заявлению с указанием причины необходимости информации при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

4.9. Информация об объектах, числящихся в реестре, предоставляется бесплатно.

4.10. Использование информации об объектах в ущерб интересов пользователей влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и законодательством Мурманской области.
5. Заключительные положения

5.1. Собственником реестра является администрация городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района.

5.2. Администрация осуществляет владение и пользование реестром, а также реализует полномочия распоряжения им в пределах, установленных нормативными актами органов местного самоуправления и настоящим Положением. 
Приложение № 1

	СВИДЕТЕЛЬСТВО
О ВНЕСЕНИИ В РЕЕСТР ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

  городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района

 Выдано ______________________________________________________________________

                         (полное наименование муниципального учреждения или предприятия в родительном падеже)

______________________________________________________________________________

имеющему на балансе объекты муниципального имущества  городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района___________________________________________

                                                                                                                             (указать вид права)

на основании его заявления и проведения процедуры учета.

Указанному объекту присвоен реестровый номер __________________________________

Свидетельство  подлежит  возврату в срок не более пяти дней с даты изменения формы  собственности

  или  прекращения статуса   юридического   лица   заявителя,  либо  его   ликвидации.

Свидетельство  возвращается  с  копией основания возврата (договор купли-продажи, решения о ликвидации и т.п.).

Глава администрации 
                  Д.В. Каменецкий

                                         М.П.

Дата выдачи свидетельства: «___________»_________________________г. №___________




Приложение № 2

Администрация городского поселения 

Зеленоборский Кандалакшского района
от ______________________________________

      (полное наименование юридического лица)

      ______________________________________

                         (юридический адрес)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать свидетельство о внесении в реестр муниципального имущества _____________________________________________________________________________.

                                                (полное наименование юридического лица)

Руководитель:

М.П.

Приложение: на ______ листах.

(перечень документов, представленных для рассмотрения)

Приложение № 3

КАРТА

ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

	N 
п/п
	Наименование данных об объекте учета по состоянию  
на 1 января ________ г.
	Характеристики  
данных

	1 
	Реквизиты и основные данные юридического лица: 

Полное наименование юридического лица
Краткое наименование юридического лица
Юридический адрес, ОКАТО 
Вышестоящий орган ОКОГУ/ОКПО основного юридического лица (учредитель) 
Организационно-правовая форма 
Основной вид деятельности, ОКОНХ 
Форма собственности, ОФС   
Идентификационный номер налогоплательщика  
Отрасль, ОКПО   
Уставный капитал   
Балансовая стоимость основных фондов  
 Среднесписочная численность персонала   
Площадь земельного участка/кадастровый (условный) номер 
Трудовой договор с руководителем (дата, №) 
	










(руб.)
(руб.)
(человек)
(га/N) 

	2 
	Состав объекта учета: 
Недвижимость (балансовая стоимость по перечню объектов недвижимости) 
Движимое имущество (балансовая стоимость по перечню объектов движимого имущества) 
	
(руб.)

(руб.)

	3
	Доходы от использования (кроме обременения) объекта  учета:

Часть прибыли, подлежащая перечислению в местный бюджет
	
(руб.)


Руководитель юридического лица несет ответственность за достоверность и полноту представленной информации.

Руководитель

"__" ____________  ______ г.     _____________________________    ___________________

                               (подпись)               (Ф.И.О.)                                              (телефон)

Главный бухгалтер

"__" ____________  _____ г.     ______________________________    ___________________

                               (подпись)                (Ф.И.О.)                                              (телефон)

Карта составлена

"__" ____________  _____ г.     ______________________________    ___________________

                               (подпись)                 (Ф.И.О.)                                              (телефон)
Приложение № 4
ПЕРЕЧЕНЬ

ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ
Данные об объекте недвижимости по состоянию на 1 января ________ г.

	N 
п/п
	Наименование   
объекта     
недвижимости   
в соответствии с техпаспортом
	Адрес
	Балансовая  
стоимость  
(руб.),
остаточная  
стоимость  
(руб.)
	Общая  
площадь 
(кв. м), 
этажность
	Кадастровый 
(условный)  
номер, площадь
земельного  
участка (га)
	Обременение (руб.)

	
	
	
	
	
	
	Годовая арендная 
плата в местный  
бюджет
	Сумма   
залога/дата
окончания 
залога
	Иное

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	итого
	
	
	
	
	


Перечень составлен "___" ________ _____ г.
______________________  ________________________  __________________________  
               (должность)                                 (подпись)                (Ф.И.О., контактный телефон)

Приложение № 5
ПЕРЕЧЕНЬ

ОБЪЕКТОВ ОСОБО ЦЕННОГО ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

	N 
п/п
	Наименование объекта движимого
имущества
	Данные об объекте движимого имущества
 по состоянию на 1 января _____ г.

	
	
	год выпуска
	инвентарный
номер
	балансовая 
стоимость 
(руб.)
	остаточная 
стоимость 
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	итого
	итого


Перечень составлен "___" ________ ______ г.
_________________________  ________________________  __________________________  
               (должность)                                 (подпись)                (Ф.И.О., контактный телефон)

Приложение № 6

ИНСТРУКЦИЯ

ПО ЗАПОЛНЕНИЮ КАРТЫ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА 

И ПЕРЕЧНЕЙ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОГО И ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

1. Общие положения.
1.1. Карта юридического лица, перечень объектов недвижимости и перечень объектов движимого имущества предназначены для унифицированного (в пределах     городского поселения Зеленоборский Кандалакшского района) представления юридическими лицами сведений об имеющемся у них муниципальном имуществе.
1.2. Карта и указанные перечни заполняются машинописным способом на русском языке без исправлений и подчисток, подписываются исполнителем с указанием его должности, ФИО и контактного телефона.

1.3. Если при заполнении карты и перечней сведения не умещаются на одном листе, запись продолжается на дополнительных листах. 

1.4. Все графы карты и перечней должны быть заполнены в соответствии с поставленными вопросами.

1.5. Сведения, вносимые в карту и перечни, приводятся по состоянию на 1 января, если иное не указано в соответствующей графе таблицы.

1.6. Стоимостные характеристики объектов учета указываются в рублях.

2. Заполнение отдельных граф карты юридического лица.
Раздел 1. Реквизиты и основные данные юридического лица:

а) полное наименование юридического лица, юридический адрес, уставный капитал заполняются на основании учредительных документов (устав, учредительный договор, положение) юридического лица, прошедших государственную регистрацию;

б) коды ОКПО, ОКАТО, ОКОГУ, ОКОНХ, ОФС заполняются на основании письма Госкомстата России (его территориального органа) о постановке организации на учет;

в) идентификационный номер налогоплательщика заполняется на основании свидетельства, выданного Налоговой инспекции по месту его регистрации;

г) балансовая стоимость основных фондов заполняется по данным бухгалтерского баланса на последнюю отчетную дату;

д) среднесписочная численность персонала за год - по форме статистической отчетности;

е) площадь земельного участка, кадастровый (условный) номер - указывается размер земельного участка, отведенного организации. В случае отсутствия закрепленного за данной организацией земельного участка в данной строке указывается "0";
ж) указывается дата и номер трудового договора (контракта) с руководителем организации.
Раздел 2. Состав объекта учета:

а) недвижимость (в т.ч. здания, встроенные помещения, строения, сооружения, объекты, незавершенные строительством, производственные комплексы), имеющая у организаций. Указывается балансовая стоимость по состоянию на последнюю отчетную дату. Подробно данные о недвижимом имуществе отражаются в перечне объектов недвижимости. Данные по строке "Недвижимость" карты должны соответствовать итоговой сумме графы 4 перечня объектов недвижимости.

б) движимое имущество:

- муниципальное движимое имущество, имеющееся у хозяйственных обществ и товариществ, не вошедшее в уставный (складочный) капитал;

- муниципальное движимое имущество муниципального предприятия и особо ценное движимое имущество учреждения. Указывается балансовая стоимость по состоянию на последнюю отчетную дату. Подробно данные о движимом имуществе отражаются в перечне объектов движимого имущества. Данные по строке "Движимое имущество" карты учета должны соответствовать итоговой сумме графы 5 перечня объектов движимого имущества.

Раздел 3. Доходы от использования (кроме обременения) объекта учета:

а) заполняется муниципальными предприятиями на основании отчета о прибылях и убытках;

б) заполняется муниципальными учреждениями на основании заключенных ими  договоров аренды на муниципальное имущество.

3. Заполнение отдельных граф перечня объектов недвижимости.
3.1. В перечне приводится полный список объектов недвижимого имущества, имеющегося у юридического лица (заявителя).

3.2. Показатели по графам перечня заполняются по каждому объекту недвижимости.

3.3. В графе 5 указывается общая площадь объекта (кв. м), этажность, объем, протяженность (км.) и иные характеристики.

3.4. В графе 8 указывается площадь земельного участка в соответствии с существующим планом участка, отведенного под объект недвижимости. В случае отсутствия оформленного землеотвода в данной строке ставится прочерк. В случае, если объект входит в состав комплекса зданий и сооружений, в строке указывается: "в составе комплекса".

3.5. В графы 7, 8 и 9 вносятся данные об имеющемся обременении объекта, в случае отсутствия такового ставится прочерк.

4. Заполнение отдельных граф перечня объектов движимого имущества.
4.1. В перечне приводится список движимого имущества:

- имущество, имеющееся у хозяйственных обществ и товариществ, не вошедшее в уставный (складочный) капитал;

- имущество муниципального предприятия и особо ценное движимое имущество муниципального учреждения, являющееся основными средствами и числящееся на соответствующем счете бухгалтерского учета.

